
 
  

Strukturierung Vermittlung 

 

 
Vorbereitung 

 

  
Aktivierung 

  
Umsetzung 

 
Erstellen der 
Bewerbungsunterlagen 
 
- Motivationsbrief (Word) 
- Aktueller Lebenslauf  
  (Word und PDF) 
- Komplette (vorhandene) 
  Arbeitszeugnisse/Diplome  
  (PDF) 
 

  
Förderung der 
Bewerbungskompetenz  
 
- Definition der Bewerbungs- 
  Strategie 
- Definition Bewerbungs- 
  Verhaltens  
- Korrektur / Authentizität  
  Bewerbungsunterlagen  
 

  
Erhalt/Vermittlung der 
Arbeitsstelle  
 
- Inseratenanalyse 
- Stellensuche 
- Coaching Vorstellungs-  
  Gespräche und Aktivitäten 
- Vertragsverhandlungen 
- Bewerbungsbüro  
 

 
1. – 3. Beratungsgespräch 

  
Ab 2. Beratungsgespräch  
 

  
Ab 3. Beratungsgespräch  

 
Verantwortlich Job-Coach 
Unterstützung Klient und 
Sozialberatungsperson 

  
Verantwortlich Job-Coach und 
Klient. Standortbestimmung 
mit Sozialberatungsperson.  

  
Verantwortlich Klient und 
Unterstützung Job-Coach. 
Standortbestimmung mit 
Sozialberatungsperson.  
 

 

 

Strukturierung Vermittlungsprozess 

 

 

 

 

 

 

 

Vermittlungsaktivitäten  

 

Erhöhter Beratungsrhythmus  

 

Bewerbungscoaching  

 


